Evangelische Kirche
Amt fiir Jugendarbeit EKvW von Westfalen

-
Evangelische
Jugend
von Westfalen

Die Evangelische Kirche von Westfalen (EKvW) als viertgrofite Landeskirche innerhalb
der EKD (Ev. Kirche in Deutschland) mit rund 2 Mio. Mitgliedern sucht fiir das Amt fiir
Jugendarbeit zum 1. April 2023 (oder spéter)

zwei Verwaltungskrafte
(m/w/d)

Das Amt flir Jugendarbeit (Af)) ist eine Einrichtung der Evangelischen Kirche von West-
falen mit Dienstsitz in Schwerte, Haus Villigst. Als Zentralstelle ist es Ansprechpart-
ner*in fiir alle, die sich in der Arbeit mit Kindern und Jugendlichen in Westfalen enga-
gieren.

Fiir das Verwaltungsteam sucht das Af) qualifizierte Verstarkungen im Rahmen einer
Vollzeitbeschaftigung (39 Stunden) und einer Teilzeitbeschaftigung (bis zu 30 Stun-
den) jeweils in unbefristeter Anstellung.

Zu lhren Aufgaben gehdren unter anderem:

= Organisatorische Unterstlitzung der Referent*innen bei der Vorbereitung und
Durchfiihrung von Fortbildungen und Projekten,

» Gremien-und Veranstaltungsmanagement,

» selbststandige Sachbearbeitung,

» Rechnungserstellung und vorbereitende Buchhaltung,

= administrative Tatigkeiten und Datenpflege.

Was Sie mitbringen:

» eineabgeschlossene Verwaltungsausbildung,

Kenntnisse in kaufmannischer Buchfiihrung,

Organisationsgeschick, Eigeninitiative und eine strukturierte Arbeitsweise,

ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit,

Kompetenz im Umgang mit diversen Programmen wie Word, Excel und Access, so-

wie Cloud-Anwendungen wie TEAMS, Sharepoint, OneNote, etc.,

= |dentifikation mit den Aufgaben, Zielen und Werten der Evangelischen Kirche von
Westfalen.

Wir bieten:

= eine Vergiitung nach Entgeltgruppe 6 BAT-KF (angelehnt an den TV6D - kommu-
nale Fassung),

» einesinnvolleund abwechslungsreiche Tatigkeit im Bereich der Evangelischen Kir-
che,

» die Moglichkeit zur Mitgestaltung und Weiterentwicklung von Prozessen und Ab-
laufen,

» die Moglichkeit zum Mobilen Arbeiten an einzelnen Wochentagen,

» die Moglichkeit zur Fort- und Weiterbildung,

= ein gutes kollegiales Miteinanderim Team der Verwaltungskrafte.
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Wir wertschdtzen Vielfalt und begriiRen daher alle Bewerbungen —unabhdngig von
geschlechtlicher Identitat, Nationalitat, ethnischer Herkunft, Behinderung und Alter.
Uns st es ein besonderes Anliegen, moglichst vielfaltige Perspektiven und Erfah-
rungshintergriinde in unsere Arbeit einzubeziehen.

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertick-
sichtigt. Wir bitten um einen entsprechenden Hinweis und Nachweis in lhren Bewer-
bungsunterlagen.

Senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung bitte bis zum 20. Januar 2023 in einer zu-
sammengefassten pdf-Datei und lhre Riickfragen an:

Amt fiir Jugendarbeit der EKVW
z.Hd. Herrn Knut Griinheit (Geschaftsfiihrende Leitung)
Iserlohner Strafie 25, 58239 Schwerte
02304 / 755-181
knut.gruenheit@afj-ekvw.de




